Instrukcja obstugi E-IPBOX

1. Gloéwny widok aplikaciji.

Status potgczenia z AppStore. Do poprawnego Chowanie i pokazywanie menu
dziatania aplikacji wymagane jest potgczenie z bocznego.

internetem w celu odczytania zakupionych pakietow.
Po kliknieciu w ikone pojawia sie widok z
zakupionymi pakietami oraz opcjg zakupienia

Link do instrukciji.
nowych.

Powrét do poprzedniego widoku.

[ E-IPBOX

@ Instrukcja

Ewidencja Dodaj klienta

Jan Kowalski

Pawet Nowak

Emilia Wisniewska
Zuzanna Dabrowska
Maciej Jankowski

Natalia Kaczmarek

1.0.3 (9)

Menu boczne. Po kliknieciu w ,,Ewidencja” powrét do gtéwnego widoku.

Aktualna wersja aplikacji.



2. Widok dodawania klientow

Dwukrotne klikniecie w klienta powoduje
przejscie do kolejnego widoku. Klikniecie
prawym przyciskiem myszy rozwija menu
kontekstowe i pozwala usung¢ klienta.

Otwiera menu dodawania nowego
klienta.

Dodaj klienta

Zapisz Anuluj

Menu dodawania nowego klienta. Nazwa ta jest
wykorzystywana tylko na licie gtownej w celu rozréznienia
klientow.



3. Widok dodawania roku ewidenciji.

Dwukrotne klikniecie w rok podatkowy

powoduije przejscie do kolejnego widoku. Otwiera menu dodawania nowego
Klikniecie prawym przyciskiem myszy rozwija roku podatkowego.

menu kontekstowe i pozwala usungé rok.

Wybierz rok podatkowy

Wybrany rok: | 2024

Zapisz Anuluj

Menu dodawania roku podatkowego. Po kliknieciu
w strzatki otwiera sie selektor pozwalajgcy wybrac
rok podatkowy.



4. Widok podsumowania roku podatkowego.

Dodawanie miesiecznych plikow JPK_PKPIR w formacie

Lista aktualnie dodanych miesigcy ewidenciji. XML. Pliki s3 wymagane w celu okreslenia kosztéw oraz
Dodanie miesigcy nastgpuje poprzez dodania zadan do faktur przychodowych. Jesli

dodanie pliku JPK_PKPIR. Dwukrotne prowadzisz ewidencje samodzielnie popro$ swoje biuro
kliknigcie powoduje przejscie do kolejnego rachunkowe o przestanie plikow.

widoku. Klikniecie prawym przyciskiem
myszy rozwija menu kontekstowe i pozwala o . o
usunaé miesiac. Po zakupieniu pakietu na odpowiedni
rok podatkowy pozwala generowac
wartosci do PIT/IP, PIT/B, PIT-36L w
Po zakupieniu pakietu na odpowiedni postaci pliku PDF i zapisaé do

rok podatkowy pozwala generowaC dowolnie wybranego folderu.
ewidencje w postaci pliku PDF i zapisac
do dowolnie wybranego folderu.

[ ] < E-IPBOX @ Instrukcia [

Ewidencja Dodaj JPK

Generuj ewidencje &Y  Generuj PIT &9

01-2023
02-2023
03-2023
04-2023
05-2023
06-2023
07-2023
08-2023
09-2023
10-2023
11-2023

12-2023

12/12%

Przychéd: 141 558,71 zt Koszty: 77 444,17 zt Koszty NEXUS: 40 235,40 zt

Odblokuj podglad &9

1.0.3 (9)

Uproszczone podsumowanie Podglad na podsumowanie Liczba aktualnie

roczne. roczne ze szczegbtowym dodanych miesiecy. Nie muszg
podziatem dla kazdego wpisanego by¢ dodane wszystkie 12 aby
zadania. Odblokowane po méc generowac pliki PDF z
zakupieniu pakietu na dany rok ewidencjg i PIT np. kiedy
podatkowy. prowadzona dziatalno$¢ nie

trwata petnego roku.



5. Widok podsumowania miesiaca.

Po kliknieciu mozliwos¢ przypisania faktur jako koszty
NEXUS oraz rodzaju faktury.

Szczegotowa lista fgktur na podstawie Faktury przychodowe maja dodatkowa opcje ,,+”

wprowadzonego pliku JPK_PKPIR. po kliknieciu ktdrej przechodzimy do widoku
dodawania zadan do danej faktury. Widoczna
jest informacja o liczbie dodanych zadan. Jesli
zadanie nie zostaty dodane kolor czerwony
sygnalizuje koniecznos¢ dodania.

o < E-IPBOX @ Instrukcia [
Ewidencja Edytuj

Lp.  Datazdarzenia /iospodarczego  Numer dowodu ksiggowego  Kontrahent nazwa imig i nazwisko (firma) = Opis zdarzenia gospod...  Przychéd razem Wydatki (koszty) Rodzaj Koszty NEXUS Rejestr zadari

1.01.2023 45/2023 FIRMA XYZ 1 Ustuga XYZ 1 0,00 zt 546,22 zt koszty ogélne
5.01.2023 492023 FIRMA XYZ 2 Ustuga XYZ 2 275,89 zt koszty ogélne
12.01.2023 53/2023 FIRMA XYZ 3 Ustuga XYZ 3 122,10 zt koszty ogéine
13.01.2023 57/2023 FIRMA XYZ 4 Ustuga XYZ 4 1234,32 zt koszty ogéine
14.01.2023 61/2023 FIRMA XYZ 5 Ustuga XYZ 5 254321zt koszty ogélne
15.01.2023 65/2023 FIRMA XYZ 6 Ustuga XYZ 6 23,45 z+ koszty ogdlne
16.01.2023 69/2023 FIRMA XYZ 7 Ustuga XYZ 7 981,98 zt koszty ogéine
17.01.2023 73/2023 FIRMA XYZ 8 Ustuga XYZ 8 729,01 z¢ koszty ogdlne
18.01.2023 77/2023 FIRMA XYZ 9 Ustuga XYZ 9 224,32 7t koszty ogélne

19.01.2023 81/2023 FIRMA XYZ 10 Ustuga XYZ 10 800,45 zt koszty ogéine

Przychéd SPOLKA Z OGRANICZONA  Ustugi " o
29.01.2023 81/2023 ODPOWIEDZIALNOS'CIA programistyczne 11500,00 zt Przychéd Zadania: 3
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Dodaj uwagi

Odblokuj podglad &%

1.1(20) Przychéd: 11 500,00 zt Koszty: 7480,95 zt Koszty NEXUS: 3510,87 zt

Do kazdego miesigca mozliwos¢ dodania
, ) uwag, ktdre pojawia sie w gtdwnej ewidencji w
Podglad na podsumowanie dodanych zadan do pliku w formacie PDF.
faktur przychodowych ze szczegotowym
podziatem dla kazdego wpisanego zadania.
Odblokowane po zakupieniu pakietu na dany rok Uproszczone podsumowanie
podatkowy. miesigca.




6. Widok podsumowania miesiaca (edytowanie).

Tryb edycji pozwala na oznaczanie faktury jako koszt NEXUS. Dostepne jest oznaczenie kosztu w zaleznosci
od jego rodzaju zmienng A, B, C, D lub ,,nie dotyczy”. Szczegdtowe znaczenie poszczegdlnych zmiennych
mozna znalez¢ na podatki.gov.pl W zdecydowanej wiekszosci beda to koszty oznaczone zmienng A. Aplikacja
zaktada, ze kazdy koszt jest kosztem KUP to znaczy kosztem uzyskania przychodu.

Rodzaj okreslamy stownie, bedzie on widniat w gtbwnym podsumowaniu. W
zdecydowanej wiekszosci bedzie to koszt ogdiny dla faktur kosztowych. Jesli jest
to rodzaj specjalny mozemy zmieni¢ nazwe w celu precyzyjniejszego okreslenia.
Rodzaj dla faktury przychodowej to np. skrocona nazwa firmy. Jesli chcemy
edytowac rodzaj faktury przychodowej najlepiej jest to zrobié¢ przed dodaniem
zadan, poniewaz na jej podstawie generowane jest oznaczenie zadania.

[ < E-IPBOX @ Instrukcia [
Ewidencja Zapisz

Lp. | Datazdarzenia gospodarczego = Numer dowodu ksiggowego | Kontrahent nazwa imig i nazwisko (firma)  Opis zdarzenia gospod... | Przychéd razem Wydatki (kaszty) Rodzaj Koszty NEXUS Rejestr zadarh

4 13.01.2023 67/2023 FIRMA XYZ 4 Ustuga XYZ 4 0,00 zt 1234,32 zt koszty ogéine Cc
D

® Nie dotyczy
A
B
14.01.2023 61/2023 FIRMA XYZ 5 Ustuga XYZ 5 254321 z¢ koszty ogéine Cc
D

Nie dotyczy
oA
B
15.01.2023 65/2023 FIRMA XYZ 6 Ustuga XYZ 6 23,45 zt koszty ogéine Cc
D

Nie dotyczy
A
B
16.01.2023 69/2023 FIRMA XYZ 7 Ustuga XYZ 7 981,98 zt koszty ogéine Cc
D

@ Nie dotyczy
A
B
17.01.2023 73/2023 FIRMA XYZ 8 Ustuga XYZ 8 729,01 z¢ koszty ogéine o3
D

@ Nie dotyczy
A
B
18.01.2023 77/2023 FIRMA XYZ 9 Ustuga XYZ 9 224,32 zt koszty ogélne Cc
D

® Nie dotyczy
A
B
19.01.2023 81/2023 FIRMA XYZ 10 Ustuga XYZ 10 800,45 zt koszty ogéine C
D

® Nie dotyczy
A
B

11500,00 zt Cc Zadania: 3

D

@ Nie dotyczy

Przychéd SPOEKA Z OGRANICZONA  Ustugi

SRS 81{2023 ODPOWIEDZIALNOSCIA programistyczne

Dodaj uwagi

Odblokuj podglad &%

1.1(20) Przychéd: 11 500,00 zt Koszty: 7480,95 zt Koszty NEXUS: 3510,87 zt



https://www.podatki.gov.pl/pit/osoba-prowadzaca-dzialalnosc-gospodarcza/rozliczenie-dochodow-z-kwalifikowanych-praw-wlasnosci-intelektualnej/

7. Dodawanie zadan do faktury przychodowej.

Oznaczenie projektu jest generowane
automatycznie na podstawie kolumny ,,Rodzaj” z
poprzedniego widoku dla wybranej faktury
przychodowej. Kazde kolejne dodawane zadanie
automatycznie zwieksza numer porzgdkowy. Jesli
jednak chcemy zmieni¢ nazwe jest taka
mozliwos¢. Zalecane jest jednak uzycie
automatycznie wygenerowanej wartosci w celu
zachowania spdjnosci.

Opis wykonanego zadania. Mozliwos$é
skorzystania z przycisku wklej w celu
wklejenia skopiowanej wczesniej
wartosci ze schowka.

Oznaczenie projektu

Przychéd_2023_01_4

Opis zadania

Implementacja modutu ptatnosci

§ wkej

Czas w minutach
9000

Maksymalna precyzja czasu to 1 minuta. Wartosci dziesigtne zostang odrzucone

Lub

Czas w godzinach

¥ Czy prawo kwalifikowane?

¥ Czy IP BOX?

Zapisz Anuluj

Okreslenie czasu poswieconego na wykonanie

danego zadania. Mozna okresli¢ czas w . . .
minutach Iub godzinach Okreslenie czy dane zadanie spetnia

przestanki kwalifilkowanego prawa
wiasnosci intelektualnej. np. TAK -
implementacja modutu ptatnosci. NIE -

Okredlenie czy dane zadanie spetnia spotkania, code review.
przestanki kwalifikowanego prawa

wiasnosci intelektualnej oraz czy

chcemy je rozlicza¢ w ramach IP BOX.

np. TAK - implementacja modutu

ptatnosci. NIE - spotkanie, code review.




8. Dodawanie zadan do faktury przychodowej (edytowanie).

Po wprowadzeniu zmian

klikamy ZAPISZ. Mozliwos¢ usuniecia wczesniej
dodanego zadania poprzez nacisniecie
ikony , kosza”.

Mozliwos$¢ edycji wezesniej dodanych.

[ ] < E-IPBOX @ Instrukcia [

Ewidencja Dodaj zadanie Dodaj zadanie nie zwigzane z B+R

Zapisz

Oznaczenie projektu Opis zadania Czas w minutach Cazy prawo kwalifikowane? Czy IP BOX?

Przychéd_2023_01_1 Zadanie programistyczne 1 7380 v
Przychéd_2023_01_2 Zadanie programistyczne 2 2640 v

Przychéd_2023_01_3 Spotkania, code review 600

1.0.7 (15)




9. Dodawanie zadania do miesiagca (brak faktury
przychodowej).

Jesli w danym miesigcu nie odnotowalismy
przychodu pojawia sie opcja dodania zadania
do miesigca.

[ ] < E-IPBOX @ Instrukcia  [[]

Ewidencja Edytuj  Ogdlne zadanie miesiaca V'

Data zdarzenia gosp.. | Numer dowodu ksigg.. | Kontrahent nazwa imi.. ~ Opis zdarzenia gospo.. = Przychéd razem Wydatki (koszty) Rodzaj Koszty NEXUS A" Rejestr zadarh

31.03.2023 45/2023 FIRMA XYZ 1 Ustuga XYZ 1 0,00 zt 46,22 zt koszty_ogdine NIE
4.04.2023 49/2023 FIRMA XYZ 2 Ustuga XYZ 2 0,00 zt 755,89 zt koszty_ogéine NIE
11.04.2023 53/2023 FIRMA XYZ 3 Ustuga XYZ 3 0,00 zt 522,10 zt koszty_ogédlne NIE
12.04.2023 57/2023 FIRMA XYZ 4 Ustuga XYZ 4 0,00 zt 743,32 zt koszty_ogdlne NIE
13.04.2023 61/2023 FIRMA XYZ 5 Ustuga XYZ 5 0,00 zt 2130,21 z¢ koszty_ogéine NIE
14.04.2023 65/2023 FIRMA XYZ 6 Ustuga XYZ 6 0,00 zt 213,45 zt koszty_ogélne NIE

Dodaj uwagi

Odblokuj podglad &9

1.0.7 (15) Przychéd: 0,00 zt Koszty: 4411,19 zt Koszty NEXUS “A*: 0,00 zt

Przyktad:

[ ] < E-IPBOX @ Instrukcia  [[J

Ewidencja

Nazwa Opis

Koszty kwietnia Koszty kwietnia

107 (15)




10. Dodawanie zadania do faktury przychodowej, ktora nie jest
zwigzana z wytwarzaniem praw kwalifikowanych w ramach
prowadzenia dziatalnosci badawczo-rozwojowej.

Kazda faktura przychodowa powinna by¢ oznaczona zadaniem. Jesli faktura nie jest zwigzana z

wytwarzaniem praw kwalifikowanych w ramach prowadzenia dziatalno$ci badawczo-rozwojowej,
klikamy ,,Dodaj zadanie nie zwigzane z B+R”.

[ J < E-IPBOX @ Instrukcja [

Ewidencja Dodaj zadanie  Dodaj zadanie nie zwigzane z B+R

Edytuj

Oznaczenie projektu Opis zadania Czas w minutach Czy prawo kwalifikowane? Czy IP BOX?

Przychéd_2023_02_1 Nie dotyczy Nie dotyczy NIE & NE &

1.0.7 (15)




11. Podsumowanie

Po dodaniu wszystkich miesiecy, w ktérych prowadzilismy dziatalnos¢ w danym roku oraz
dodaniu zadan do kazdej faktury przychodowej/miesigca bez przychodu, petna ewidencja oraz
wartosci do PIT mogg zosta¢ wygenerowane z poziomu widoku podsumowania roku po
wykupieniu pakietu na dany rok podatkowy.

o <{ E-IPBOX @ Instrukcia [

Ewidencja Dodaj JPK

Generuj ewidencje £  Generuj PIT &9

01-2023
02-2023
03-2023
04-2023
05-2023
06-2023
07-2023
08-2023
09-2023
10-2023
11-2023

12-2023

12/12%

Przychéd: 141 558,71 zt Koszty: 77 444,17 zt Koszty NEXUS: 40 235,40 zt

Odblokuj podglad &%

1.0.3 (9)




